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THONG BAO
V& viéc phan cong nhiém vu ciia
Lanh dao Van phong Cuc The duc thé thao

Can ctt Quyét dinh s6 05/QD-CTDTT ngay 03 thang 7 nam 2023 cua
Cuc truong Cuc Thé duc thé thao quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va
co cu td chire ctia Van phong Cuc Thé duc thé thao, Van phong Cuc Thé duc
thé thao phan céng trach nhiém va nhiém vu cong tdc cta céo ddng chi Lanh
dao Van phong nhu sau:

1. Pong chi Tan Lé Minh, Chanh Vin phong:

Chiu trach nhiém truée Lanh dao Cuc chi dao, diéu hanh toan dién céc
mit cdng tac clia Van phong. Phu trach céng tac t& chie can b, cong tac xay
dung Dang, cong tic phap ché va la chu tai khoan cta Van phong, Thuong trure
H6i dong thi dua khen thuéng ctia Cuc TDTT. Truc tiép chi dao cong tac tham
muu, gitp 1anh dao Cuc didu phdi cac hoat dong ctia Cuc, t6 chirc phdi hop
cbng tac gilta cdc don vi truc thude; la dau méi lién he, giao dich véi céc td
chuc, ca nhan trong va ngoai co quan Cuc; chi dao tiép nhén, x ly va theo doéi
qua trinh giai quyét don thu kién nghi, phan anh, khiéu nai, tb cdo; chi dao xay
dung céc dé 4n, dy 4n, du thao vdn ban quy pham phap ludt do Cuc trudng
giao.

2. Pong chi Ngb Hoang Giang, Phé Chénh Vin phong:

Giip Chanh Van phong chi dao, didu hanh cong tac thi dua, khen
thuéng, tuyén truyen cong tac van thu - luu trlt, cong tac quoc phong - an ninh
cua Cyc va Vian phong, cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh (bd phan mot
ctra), phu trach h¢ thng quan 1y vin ban va didu hanh tac nghiép cua B§ Vin
hoéa, Thé thao va Du lich va Cuc Thé duc thé thao; phy trach bd phdn mét cura
cua Cuc TDTT. Tham muu tlep nhan théng tin vé cac hoat dong lién quan dén
linh vuc thé duc thé thao véi cic co quan béo chi, phuong tién thong tin dai
chiing, tb chuc, c4 nhan theo quy dinh cua phip luat; t6 chire, phdi hop t6 chie
thong tin tuyén tluyen cic hoat dong thé duc thé thao theo chi dao clia Cuc
trudng. Huéng dan, t6 chic, theo dai phong trao thi dua va thyc hién cong tac
thi dua, khen thuéng trong pham vi nhiém vu, quyén han cia Cuyc; tham muu
trién khai thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude ctia Cuc; tham muu trong
cong tac thuong truc Hoi dong Thi dua khen thuong cua Cyc. Tryc tiép phu
trach, diéu hanh T6 Thi dua - Tuyén truyén, T6 Van thu- Luu trit va thue hién
cac nhiém vy khac khi Chanh Van phong phén cong.

3. Pong chi Tran Thi Thu Ha, Phé Chanh Vin phong:
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Gitp Chanh Vin phong chi dao, didu banh cong tac ké toan, tai vu, cong
tac phong chéng tham nhiing va thuc hanh tiét kiém chdng lang phi ciia Vian
phong; cong tdc hanh chinh, quan tri, co s vét chat ky thuat, tai san, bao vé,
cong tac phong chdy, chira chay, y té phong chéng dich bénh, vé sinh méi
tru’ong trong co quan Cuc Thé duc thé thao; dam bao phuong tién, didu kién
lam viéc chung cho hoat ddng ciia co quan Cuc; chi dao cong tac 18 tan, khanh
tiét, hiu cAn phuc vu cc doan cong tac cia Cuc; chu tri quan ly va thuc hién
cong tac bao vé, phong chéng chdy, nd, an toan vé sinh lao dong tai co quan
Cuc; dam bao an toan, an ninh, canh quan méi truong co quan Cuc; cham séc
sttc khoé clia ¢Ong chire va ngudi lao dong thude khdi co quan Cuc; tham muu
quén ly kinh phi duoc giao va dam bao cic diéu kién vé tai chinh cho hoat déng
cua co quan Cyc; tham muu cac cong trinh xdy dung co ban, cong trinh stra
chra, cai tao thudc co quan Cyc theo phén cap; phy trach cong tac Cong doan
ctia Vin phong. Truc tiép phu trach, didu hanh Té Tai vu, T6 Quan trj va thuc
hién cac nhiém vu khac khi Chanh Van phong phéan céng.

4. Pong chi Nguyén Kim Hoan, Phé Chanh Vin phong:

Gitip Chanh Vin phong chi dao, didu hanh cdng tac tbng hop; tham muu
xdy dung Quy ché lam viéc ctia Cuc Thé duc thé thao, Quy ché lam viée cla
Van phong, Chuong trinh, Ké hoach cdng tac cua Cuc TDTT va chi dao {
dai, don doc, béo céo viée thyc hién sau khi duge ban hanh; tong hop, bao ¢4
tinh hinh thyc hién cdc nhiém vu do B trudng giao; kién nghi, dé xuét véi 1a :
dao Cyc nhiing nhiém vy trong tdm cAn tap tr ung chi dao, didu hanh trong'%i‘ﬁ ke
thoi gian nhat dinh; sap xép chuong trinh lam viée cta Lanh dao Cuc; tong
théng bao y kién két luan, giao nhiém vu va theo dai, don dbc viée thudM
céc két ludn, giao nhiém vu cta Lanh dao Cuc; thuc hién chic néng téng hO‘p,
gitp viée lanh dao Cuc. Tham muu chuén bj ndi dung cac bai viét, tra 101 chat
van cua dai biéu Qudc hoi, giai quyét kién nghi cta ct tri; tham muu thim
dinh, ra soat cac van ban trudc khi trinh Lanh dao Cuc phé duyét; phu trach
cong tac Poan Thanh nién cta Vin phong. Truc tiép phu trach, diéu hanh Té
Téng hop va thuc hién cac nhiém vu khac khi Chanh Van phong phén cong.

Vin phong Cuc Thé duc thé thao thong béo téi cac co quan, td chire, ca
nhén lién quan dugc biét dé tién lién hé cong téc va céc T6 thude Van phong
biét, thuc hién./.

CHAN H VAN PHONG
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- Cac Phong, don vi thube Cuc (d¢ phoi hop),
- L&nh dao Van phong;
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